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CURSO EN INTELIGENCIA ARTIFICIAL APLICADA A TAREAS ADMINISTRATIVAS

1. Justificacion:

Las herramientas de inteligencia artificial pueden apoyar la redaccion,
organizacion de ideas y revision de documentos en contextos administrativos y
académicos.

2. Objetivo:

Desarrollar habilidades para utilizar herramientas de IA como apoyo en tareas
de redacciodn, organizacion de informacién y revision de documentos.

3. Metodologia

Taller presencial con demostraciones, ejercicios guiados y andlisis critico de
resultados generados por IA.

4. Contenido temdtico
Unidad 1. Infroduccidon a la inteligencia artificial de uso cofidiano

e QuéesyquénoeslalA.

e Tipos de herramientas accesibles.

e Usos frecuentes en redaccion y andlisis.
e Riesgosy limitaciones principales.

Unidad 2. IA como apoyo en redaccion y organizacion

e Generacion de borradores de documentos.
e Mejora de claridad y correccion de textos.
e Elaboracion de esquemas y resUmenes.

e Ajuste de fono segun destinatarios.

Unidad 3. Uso responsable y critico de la |1A
e Verificacion de informacion sugerida por IA.
e Proteccién de datos y confidencialidad.

e Sesgos y criterios éticos.
e Casos prdacticos de buen y mal uso.
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